Fragor och svar om tekniska rapporter
Fragorna ar ordnade efter rapportens struktur

Titelsidan

Hur ska titelsidan se ut? Universitet , program, kurs, termin, datum och ar. Forfattarnamn
och e-postadresser, samt handledare.

Far man ha en bild pa titelsidan? Ja, en relevant och tydlig bild( med kallhanvisning).

Far man anvanda bilder ur kursbok eller fran internet? Ja, men kallan maste anges
under bilden samt i Referenser.

Sammanfattning

Var skall sammanfattningen placeras? Efter titelsidan och fére ev.férord samt
innehallsforteckningen.

Vad ska sammanfattningen innehalla? Syftet; fragestallningar och metod, samt mycket
kortfattat; de viktigaste resultaten. Vi rekommenderar hogst en halv A4-sida, som aven far
indelas i stycken.

Ska Sammanfattning omnamnas i Innehallsférteckningen? Nej, absolut inte! Endast
avsnitt placerade efter Innehallsforteckning far tas upp under rubriken Innehallsférteckning.

Innehallsforteckning

Hur skall rapportens kapitel och sidor numreras? Dar rapporten borjar. Kapitel 1 borjar
alltid pa sidan.1 dvs titelsida, sammanfattning, ev. férord och innehallsforteckning numreras
ej. Det galler aven bilagorna.

Gor sa har for att borja numreringen pa valfri sida i Word:

Valj Infoga och rubriken brytning. Klicka i avsnittet dér du vill att numreringen ska borja. Vélj
avsnittsbrytning for att skapa ett avsnitt som inte ska ha numrering.

Figur- och tabellférteckning
Ar en bild eller ett foto en figur i en rapport? Ja, allt som inte ar tabeller ar figurer.

Var placeras rubrik till figur? Figurer numreras och siffra samt férklarande kommentar
skrivs UNDER figuren. OBS! Hanvisning till figur maste finnas i rapporttexten! (Ex: Se figur 1)

Var placeras rubriken till tabell? Tabeller numreras och siffra samt forklarande kommentar
skrivs OVER tabell. OBS! Hanvisning till tabell maste finnas i rapporttexten.(Ex:Se tabell 1)
Observera att figurer och tabeller numreras separat.



Inledning

Far man anvanda "man” eller "jag/vi” i rapporten? ” Man” bor helst inte anvandas
eftersom det ar oprecist. Jag/vi kan anvandas med en viss matta. Det finns olika traditioner!

Vad éar Inledning till en rapport? Den bestar av inledande text, direkt under
kapitelrubriken. Inledningen foljs av underrubrikerna Syfte och fragestéallning, Metod ,ev.
Avgransning och, ev. Kalldiskussion. Inledning kan ocksa skrivas som ett helt avsnitt, utan
underrubriker.

Vad ska den inledande texten innehdlla? Garna en kort introduktion till amnet (bakgrund)
och varfér det har amnet &r intressant och relevant nu. Det som maste vara med &r:
Linkopings universitet, Campus Norrkoping, kursens namn, termin och ar samt nagot om
kursens syfte. Det ar ej detsamma som rapportens syfte.

Syfte

Vad ar det for skillnad pa syfte och fragestéallning? Syftet ar det 6vergripande malet med
arbetet och fragestallningarna "bryter ner” syftet i fragor som ar majliga att besvara.

EX (fran KTS): Syftet med rapporten &r att ge en dvergripande bild av bussakerhet.
Fragestallningar: Vilka faktorer har betydelse for bussakerheten? Sker férandringar och
forbattringar? Vilka tekniska ldsningar finns?

Fragestallning

Vad ér skillnaden mellan problemformulering och fragestallning? En
problemformulering &ar nagot vidare och kanske mer omfattande. Den kan brytas ned i en
eller flera fragestallningar. Om inte fragestallningarna tacker hela problemformuleringen
maste det ocksa anges vilka ev. avgransningar rapportforfattaren gor. Detta gors under
rubriken Avgransningar.

Varfor maste man ha en fragestallning/hypotes? | vetenskapligt skrivande racker det inte
bara med att beskriva ett amnesomrade utan en frdga maste formuleras, besvaras och
analyseras. Analysen tolkas och kommenteras under kapitelrubriken Diskussion.

Vad ar en hypotes? Ett antagande eller en gissning som ska undersdkas och sedan
bekraftas eller forkastas i Resultat. Hypotesen ar en dold fragestallning.

Ex. Okad trafikévervakning minskar antalet fortkdrningar.

Metod

Vad ska avsnittet Metod innehalla? Har beskrivs tillvagagangssatt och arbetsmetoder. Har
du gjort en enkat? Intervjuer? Anvant sarskild litteratur, som lasaren bér k&nna till?
Programvara som ska beskrivas? Motivera ocksa varfor du valt att genomféra
undersdkningen eller arbetet med just denna metod. Finns alternativa metoder och varfor
valde du bort dem? Ibland blir detta avsnitt mycket utforligt, ibland kanske man inte behéver
forklara sa mycket runt sin metod.



Avgransningar

Varfor ska jag ta upp hur jag ”begransar” mitt arbete? Det &r viktigt att lasaren far veta
vad du inte gor i arbetet och varfor, for att undvika missforstand. Avsnittet Avgransningar
satter fokus pa vad di faktiskt gor i arbetet.

Referenser
Rubriken skall ej ha kapitelsiffra!

Hur ska en referenslista se ut? Behover den delas upp pa nagot satt?(se ocksa
rapportmall) Referenslistan ska delas upp i framst tre delar, Tryckta kallor (bdcker), Artiklar
(Tidningsartiklar), samt Internetkéllor. Om du gjort en intervju eller hanvisar till e-
postkontakter ska det ocksa anges under en sarskild rubrik.

Hur ska man ange bocker som kalla? (se ocksa rapportmall)Om du véljer Harvard- eller
Oxfordsystemet ordnar du referenslistan i alfabetisk ordning efter forfattarens efternamn.

1. Forfattarens namn (efternamn och férnamn)

2. Utgivningséar inom bagparentes

3. Titel i kursiv stil

4. Utgivande forlag eller institution

5. Upplaga (anges om den &r reviderad, utdkad etc.)

Ex: Hemert, Lars- Hugo (1996), Digitala kretsar, Studentlitteratur
Sandell, Bengt (1996), Experimentell problemldsning, Bokakademin

Hur hanvisar man till en artikel/kapitel i en bok déar flera forfattare skrivit varsin del
(antologi med namngiven redakt6ér)? Nar det finns tva forfattare anvands &-tecknet.
Finns det fler an tva forfattare behtver du endast skriva ut forsta namnet foljt av m.fl

Hur hanvisar man till en bok eller ett hafte dar forfattaren inte anges? Om det inte finns
nagon forfattare angivna for ett verk anvands verkets titel som uppslagsord.

Ex: Trafiksékerhet och miljoeffekter (1989), Lunds Tekniska Hogskola, Kompendium i
trafikteknik 2B.

Hur ska man ange tidningsartiklar som kalla?(se ocksa rapportmall)

Artikelnamn kursiveras ej. Skriv daremot namnet pa tidningen med kursiv stil.
Sidh&nvisningar ska vara med nar man hanvisar till artiklar.

Ex: Garaguly, Marie (2004), "Utveckling med flyt" I: Trossen, En tidning fran
Sjoraddningssallskapet, nr 1, Goteborg, s. 36—40.



Hur ska man ange Internetkéallor? (se ocksa rapportmall)

Forfattarnamn/titel/ organisation

Utgivningsar inom bagparentes

Titel i kursiv stil

Typ av medium ( www, cd- rom) inom hakparentes
Webbadress

Datum da informationen hamtades.
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Ex: Tell, Johan(2003)Londons vattenhal[www]http:// www.vagabond.se Hamtat 23/1 2003

Hur ska Internetkallor beddmas kallkritiskt? Dessa punkter kan vara anvandbara néar du
beddmer om en kalla &r bra:

1. Avsandare? Vem for fram informationen?

2. Kallredovisning och informationens ursprung? Kommer informationen fran en priméar
eller sekundarkalla?

3. Syfte? Vilket syfte har avsdndaren med informationen?

4. Tankt malgrupp? Till vilka riktar sig informationen?

5. Saklighet och sprak?

6. Aktualitet? Hur gammal ar informationen?

7. Informationsvarde? Tycker du att det saknas nagon information?

Var placeras kallhanvisningar i Vancouversystemet? Siffran , tex {1], skall sattas sist i
ett stycke om allt refereras till samma kalla och fére punkt. Finns olika referenser i
samma stycke maste siffran skrivas ut efter varje faktauppgift.

Vad ska man notbelagga? Allt som inte &r allmant vedertaget eller allmén kunskap inom

omradet. Det &r battre att notbelagga for mycket an for litet. Det géller oavsett
referenssystem.



Bilagor
Var placeras bilagorna? Efter Referenser, allra sist i rapporten.

Ska de sidonumreras? Nej de skall dock markas med t.ex.Bilaga A eller Bilaga 1 etc.
Bilagans markering ska sitta langst upp till hoger pa bilagan. Kom ih&g att hanvisa till
bilagorna i sjalva rapporten!(ex. se bilaga 1)

Vad ska finnas i bilagor? T.ex. omfattande sifferuppgifter, formler, ekvationer och kod samt
enkéater som redovisas i undersokningen, men blir stérande i sjilva rapporten pga av sitt
omfang. Aven bilder, kartor eller dvrigt som &r av intresse for fordjupning av
undersokningens resultat kan redovisas i bilagedelen. Detta ar en service till lasaren for att
forstd bakomliggande resonemang.



